Nasz znak:
~ Z.0050.40.2012
Wojt Gminy :
Gietrzwald Zarzadzenie Nr 40/2012

Wojta Gminy Gietrzwald
z 27 sierpnia 2012r.

w sprawie: zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Gietrzwatdzie.

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8§ marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz.1591 ze zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§ 1

W Zarzadzeniu Nr 27/2010 — W¢éjta Gminy Gietrzwald z dnia 15 lipca 2010r. w
sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Gietrzwaldzie,
zmienionym zarzgdzeniem Nr 65/2010 z dnia 31 grudnia 2010r., Nr 22/2011 z dnia
1 lutego 2011r. i Nr 25/2011 z dnia 22 lutego 2011r. wprowadza sie nastepujgce

zmiany:

1.§ 4 otrzymuje brzmienie:

,» § 4. Zastepca Wdjta wykonuje zadania powierzone przez Wojta, zapewnia
zgodna z prawem realizacj¢ powierzonych zadan.

Do kompetencji Zastepcy Wdjta nalezy:

1/ nadzoér 1 koordynowanie spraw zwigzanych z realizacja inwestycji w zakresie
budowy i1 modernizacji drég gminnych oraz sieci wodno-kanalizacyjnej
zlokalizowanych w pasie drogowym,

2/ udziat w komisjach przetargowych,

3/ udziat w komisjach odbioru zrealizowanych inwestycji i remontow,

4/ nadzor i koordynacja spraw z zakresu gospodarki komunalne;j,

5/ nadzor i koordynacja spraw z zakresu biezacego utrzymania drég,

6/ podejmowanie dziatan dotyczacych przywrocenia stanu wody na gruncie (w

przypadku zmiany stanu wody szkodliwie wptywajacej na grunty sgsiednie),



przypadku zmiany stanu wody szkodliwie wptywajacej na grunty sasiednie),

7/ podejmowanie dziatan w przypadkach grodzenia nieruchomosci przylegtych
do powierzchniowych wod publicznych w odleglosci mniejszej niz 1,5 m od
linii brzegu,

8/ prowadzenie spraw z zakresu melioracji wodnych,

9/ przygotowywanie propozycji zadan inwestycyjnych z zakresu prowadzonych
spraw do projektu budzetu gminy,

10/ opisywanie i sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym faktur i
rachunkow za wykonane roboty budowlane i inne wynikajace z zakresu
czynnosci,

11/ sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem kontroli zarzadczej w urzedzie
gminy,

12/ wspotpraca z Referatem Finansowym w zakresie zgtaszania zrealizowanych
obiektow celem ujecia w ewidencji sSrodkow trwatych,

13/ petnienie funkcji Przewodniczacego Gminnego Zespotu Reagowania
Kryzysowego,

14/ petnienie funkcji Przewodniczacego Gminnej Komisji do ustalania szkod,

szacowania strat powstatych wskutek klesk zywiotowych na terenie Gminy
Gietrzwatd,

15/ nadz6r nad szkoleniem formacji obrony cywilne;j.

Zastepca Wojta nadzoruje Zaktad Gospodarki Komunalne;.
2.§7 otrzymuje brzmienie:
,»§7.1 Funkcjonowanie Urzedu opiera si¢ na zasadzie stuzbowego

podporzadkowania rozdziatu kompetencji i indywidualnej odpowiedzialnosci za

wykonywanie poszczegdlnych zadan.

2 W skiad Urzedu wchodzg referaty i samodzielne stanowiska pracy, ktorym

nadaje si¢ nastepujace symbole kancelaryjne do znakowania spraw:



Lp. | Stanowisko Podlegtos¢ | Etaty | Symbol Symbol
stuzbowa komorki literowy
organiz. pracownika
& Wojt Rada Gminy | 1
1. Zastepca Wojta Wojt ZD MW
2. Kierownik Referatu Wojt ZP1
Inwestycji 1 Zamowien
Publicznych
3. Skarbnik Gminy Wojt 1 i
4. Sekretarz Gminy Wit 1 SG,Z,SPO
- Kierownik Referatu - Or.SO
Organizacyjnego i Spraw
Obywatelskich
- Petnomocnik ds. systemu Wojt - VA
zarzadzania jakoscia
5. Z-ca kierownika USC Woijt 1/8 -t LSEC
6. Radca Prawny Wojt RP
7. Stanowisko ds. obronnych, Wit 1/2 0C,ZK
OC zarzadzania
kryzysowego
8. Stanowisko ds. kadr i Wojt 1 KO
obstugi jednostek
organizacyjnych
9 . Geodeta Gminny Wojt Va iy
10. Pelnomocnik ds. Wojt IN
ochrony
informacji niejawnych
. 11. Stanowisko ds. gospodarki Wojt 1 GN
nieruchomosciami
12.Stanowisko ds. budownictwa Wojt B
13.Stanowisko ds. optat Wojt PP-0Os,
adiacenckich, planowania Gk,Rp,GN,
przestrzennego i ochrony T.BF

srodowiska

Razem etaty: 101 1/8




Skarbnik Gminy
Referat Finansowy Woijt
1. Z-ca Skarbnika, Skarbnik
ksiegowo$¢ budzetowa,
wydatki, rozliczanie
2. Stanowisko ds. wymiaru Skarbnik
podatkow i optat
lokalnych
3. Stanowisko ds. Skarbnik
ksiggowosci podatkowe;j
4. Stanowisko ds. Skarbnik
ksiggowosci nieopodatkowanej
1 obstugi kasy
. Stanowisko ds. ptac
6. Stanowisko ds. Skarbnik
Budzetu i1 sprawozdawczosci Skarbnik

(9,

pofiles|

Razem etaty: 6

Sekretarz Gminy Wojt

Kierownik Referatu

Organizacyjnego 1 Spraw

Obywatelskich

1. Stanowisko ds. Sekretarz
kancelaryjnych 1
dziatalnosci gospodarcze;j

2. Stanowisko ds. obstugi Sekretarz
rady, dodatkow
mieszkaniowych

3. Stanowisko ds. ewidencji Sekretarz
ludnosci, dowodow
osobistych, archiwum
Urzedu

4. Koordynator czynnosci Sekretarz
kancelaryjnych

5. Informatyk Gminny Sekretarz

Z,SG,T
Or.SO.

Or.SO

Or.SO

Or.SO

Or.SO

Or.SO

HU

RG,DM

EL,W,OSP

Razem etaty: 4




1.Kierownik Woijt ZPI
Referatu Inwestycji i Zamowien

Publicznych

2.Stanowisko ds. Funduszy Kierownik - ZF1 OPI
zewnetrznych

3.Stanowisko ds. zaméwien Kierownik 1 ZPI ZP1

publicznych i wspoltpracy z

radami soteckimi
4.Stanowisko ds. inwestycji Kierownik 1 ZP1 I
5.Zastepca Wojta

Razem etaty: 4

Zastepca Wojta
1.Zaktad Gospodarki Komunalne;j

t.aczna liczba etatow: 241 1/8

Strukture organizacyjna Urzedu w formie graficznej przedstawia schemat
organizacyjny stanowiacy zatacznik nrl do niniejszego regulaminu.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Mieczystaw Ziollowski
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